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No seguimento do estabelecido no ponto 13 do Despacho RT-34/2020, de 2 de abril, o
requerimento de provas publicas conducente a atribuicdo do grau de Mestre ou de Doutor passa
a estar disponivel de forma desmaterializada, com suporte de um novo modulo informatico, cujo
desenvolvimento cobre, atualmente, a fase inicial (i.e., o requerimento) do processo global de
provas publicas.

As funcionalidades do novo modulo informatico estarao disponiveis aos estudantes de mestrado
e de doutoramento, que estejam em condices administrativas e financeiras de submeter o seu
requerimento, a partir da parte privada (i.e., apds autenticacéo) do Portal Académico da UMinho
(https://alunos.uminho.pt > Secretaria Eletronica > Requerimento de Provas Publicas). Os estudantes que nao
tenham a sua situacao administrativa e financeira regularizada serao orientados no sentido de
identificarem o problema e, se for o caso, regularizarem a sua situacao, antes de submeterem o
requerimento de provas.

Os requerimentos de provas publicas submetidos, por esta via, ficardo disponiveis a partir da
parte privada (i.e., apds autenticacdo) da Intranet da UMinho (https:/intranet.uminho.pt > Area de
Trabalho > Gestdo Académica >Provas Publicas) para verificacdo e aceitacdo, por parte:
(1) das Unidades Organicas, relativos aos estudantes de mestrado (conforme estipulado no
Regulamento Académico em vigor - Despacho RT-43/2017);

(2) da Divisdo Académica, relativos aos estudantes de doutoramento (conforme estipulado no
Regulamento Académico em vigor).

Para detalhes sobre a interacdo e o fluxo de informacédo suportados pelo novo modulo
informatico, deve ser consultado o documento técnico anexo a esta circular.

Enquanto os cursos em associacdo nao se encontrarem completamente suportados pelos
Sistemas de Informacédo da UMinho, nao é garantida a concretizabilidade do preenchimento,
por esta via, do requerimento de provas publicas de estudantes deste tipo de cursos.

0 modulo informatico manter-se-a em desenvolvimento por forma a suportar: (1)as regras
relativas ao novo Regulamento Académico (Despacho RT-03/2020), a partir do inicio do
préximo ano letivo; (2) as restantes fases do processo de provas publicas relativas a mestrado e
doutoramento, nomeadamente a disponibilizacdo da documentacdo aos membros do juri, a
geracdo semi-automatica das atas das reunides do juri e a interacao processual entre as varias
unidades envolvidas; (3)o processo das provas publicas conducentes a atribuicdo do titulo
académico de Agregado ou do titulo de Especialista. Este mddulo sera também responsavel por
disponibilizar diversos tipos de dados para fins de monitorizacdo do proprio processo e de
producédo de indicadores de desempenho institucional relativos aos quatro tipos de provas
publicas que se encontram no seu ambito.
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Nesta primeira fase, cada Unidade Organica podera ter acesso ao modulo informatico através
de dois perfis distintos (um para decisao sobre a correcdo e aceitacdo dos requerimentos e
outro s6 para consulta dos requerimentos). Para que sejam configurados os acessos, cada
Unidade Organica, através do respetivo Secretariado, deve informar a quem correspondera cada
um dos dois perfis de acesso, enviando um email para suporte@reitoria.uminho.pt. A partir do
dia 18 de maio de 2020, os requerimentos de provas publicas deixarao de poder ser remetidos
pelos estudantes através de email.

Universidade do Minho, 12 de maio de 2020

Os Vice-Reitores
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Universidade do Minho

Sistema de Informacao da Universidade
Processo de Provas Publicas

Requerimento de Provas de Mestrado e de Doutoramento

1 Enquadramento

A desmaterializacao do processo de suporte a realizacdo de provas publicas na Universidade do Minho
(UMinho) incide, neste momento, sobre a primeira fase deste processo, em que é concretizado o
requerimento de provas publicas. Esta desmaterializacdo permite que a submissdo dos requerimentos
de provas publicas conducentes a atribuicdo do grau de Mestre e de Doutor seja realizada, pelos
estudantes da UMinho, no Portal Académico. Atualmente, a desmaterializacdo do processo nao suporta
0 requerimento de provas publicas conducentes a atribuicao do grau de Doutor em regime de
autoproposto, nem nenhuma das fases do processo de provas publicas relativas a atribuicdo do titulo

académico de Agregado ou do titulo de Especialista.

O presente documento destina-se a: (1) documentar diagramatica e textualmente o conjunto de
atividades relativas ao processo de provas publicas que se encontra atualmente desmaterializado;
(2) identificar a forma como os diversos intervenientes humanos do processo podem aceder as
funcionalidades disponibilizadas pelo principal médulo informatico responsavel pela desmaterializacéo
do processo. A documentacdo diagramatica recorre a notacdo BPMN (Business Process Model and

Notatior, http://www.bpmn.org/).

As opcdes tomadas para concretizar a desmaterializacdo do processo seguem, na sua esséncia, 0
Regulamento Académico da Universidade do Minho (RAUM'2017; Despacho RT-43/2017, de 24 de
julho) e recorrem as melhores praticas estabelecidas para a transformacdo digital, visando,

nomeadamente, a eficiéncia e eficacia organizacionais.
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2 Descricao do processo

A desmaterializacdo do processo de provas publicas suporta duas variantes muito semelhantes
(relativas as provas de mestrado e as provas de doutoramento), cujas descricdes sdo apresentadas de

forma separada, por uma questao de facilidade de leitura e de consulta.

2.1 Requerimento de provas piiblicas conducentes ao grau de Mestre

O requerimento de provas publicas conducentes ao grau de Mestre encontra-se regulamentado pelo

art.® 120° do RAUM’2017. A sua operacionalizacao recorre a execucdo de um conjunto de atividades,

cuja descricao detalhada se encontra documentada diagramatica e textualmente de seguida.

Business Process :: {2a} Provas de Mestrado /

Estudante

{2.1a} Submissao do
requerimento de provas
publicas

Inicio

{2.2a} Validacao do
requerimento de provas
publicas

Unidade Organica

Figura 1: Representacéo grafica, em notacdo BPMN, do requerimento de provas publicas conducentes ao grau de Mestre.
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Submissao do requerimento de provas publicas (grau de Mestre)
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Business Process :: {2.1a} Submissdo do requerimento de provas piblicas /

Estudante avanca com o
requerimento de provas
publicas?

§E§1 1a) Apresentar a0

estudante condicdes e regras
para a submissao do
requerimento de provas
publicas

Inicio
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conducentes ao grau de Mestre?
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Y
+
A

(2.1.6a) Aceitar os termos e

condicdes estabelecidos

Estudante aceita termos e condicdes ~

i) Trabalho de Mestrado (dissertagao/trabalho de
projeto/relatorio de estagio);

ii) Curriculum Vitae;

ii) Parecer(es) do(s) orientador(es);

iv) Declaracéo relativa ao deposito no RepositriUM;

v) Requerimento de excecionalidade de deposito no

RepositériUM (quando aplicavel)

Estudante nao avanca com o
preenchimento do
requerimento de provas
publicas

— @

Estudante ¢ informado que
possui irregularidades que
devera corrigir

@

Estudante ¢ informado que
devera entrar em contacto com
0s Servigos Académicos.

do requerimento de provas pablicas?

sim

8a) Gerar comprovativo
de entrega de requerimento
de provas pablicas

{2.1.7a) Submeter
requerimento de provas
pablicas

I ’

Estudante ¢ informado que devera

aceitar os termos e condigdes para

submeter o requerimento de provas
publicas

Notificacao da disponibilizacao do

comprovativo de entrega de requerimento

na area dos Documentos do estudante no
Portal Academico (PA)

Figura 2: Representacao grafica, em notacdo BPMN, da submissao do requerimento de provas publicas (grau de Mestre).




(2.1.1a) Apresentar ao estudante condicoes e regras para a submissdo do requerimento de provas
publicas. Em momento prévio ao inicio do preenchimento do formulario de requerimento de provas
publicas, o estudante visualiza informacao relativa as condicdes e regras que devem ser respeitadas

para a submissao do requerimento.

{2.1.2a) Confirmar dados da inscricdo do estudante. O estudante visualiza informacdo relativa a sua

inscricao. E solicitado que confirme os dados apresentados.

{2.1.4a} Indicar nome e email do(s) orientador(es), drea de especializacéo /= ando existente) e titulo. O
estudante introduz informacao relativa ao(s) orientador(es), a area de especializacdo (quando existente)
do curso de mestrado e o titulo do trabalho de mestrado (dissertacao/trabalho de projeto/relatorio de
estagio).

{2.1.5a} Carregar documentos necessarios. O estudante carrega (upload) a documentacdo necessaria a

submissao do requerimento de provas publicas.

{2.1.6a} Aceifar os termos e condicoes estabelecidos: Para concretizar a submissdo do requerimento, o
estudante deve aceitar os termos e condicoes estabelecidos, comprometendo-se com a informacéo

fornecida.

{2.1.7a} Submeter requerimento de provas publicas. O estudante submete o requerimento de provas

publicas.

{2.1.8a) Gerar comprovativo de entrega de requerimento de provas publicas: E emitido um comprovativo
de submissdo do requerimento de provas publicas que podera ser descarregado (download) em

qualguer momento.
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Validacao do requerimento de provas publicas (grau de Mestre)

Business Process :: {2.2a} Validacdo do requerimento de provas puiblicas /

£ )
g {2.2.2a) Efetuar
& corregoes
w
Notificar estudante
para a necessidade
de correcoes
Il
153
‘s
)
o
o
§
£
{2.2.1a} Verficar validade sim
do requerimento de
Inicio provas publicas Requerimento de
Requerimento provas publicas
de provas aceite
publicas esta
valido?

Figura 3: Representacao grafica, em notacao BPMN, da validacao do requerimento de provas publicas (grau de Mestre).

(2.2.1a} Verificar validade do requerimento de provas publicas. A Unidade Organica decide sobre a

correcao e aceitacdo do requerimento de provas publicas submetido pelo estudante. No caso do

requerimento se encontrar incompleta ou erradamente instruido, a Unidade Organica notifica o

estudante para a necessidade de efetuar correcdes.

{2.2.2a} Efetuar correcdes. Apos notificacdo, por email, o estudante procede as correcoes solicitadas.
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2.2 Requerimento de provas piiblicas conducentes ao grau de Doutor

O requerimento de provas publicas conducentes ao grau de Doutor encontra-se regulamentado pelo

art.® 136° do RAUM’'2017. A sua operacionalizacdo recorre a execucao de um conjunto de atividades,

cuja descricao detalhada se encontra documentada diagramatica e textualmente de seguida.

Business Process :: {2b} Provas de Doutoramento /

Estudante

Inicio

{2.1b} Submissao do
requerimento de provas

publicas

A

4

Divisao Académica

{2.2b} Validacao do
requerimento de provas

publicas

@

Fim

Figura 4: Representacao grafica, em notacdo BPMN, do requerimento de provas publicas conducentes ao grau de Doutor.
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Submissao do requerimento de provas publicas (grau de Doutor)

\ess Process :: {2.1b) Submissdo do requerimento de provas pibli

-/
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Estudante aceita termos e condicdes

ra);
ii) Resumo em Portugués do Trabalho de Doutoramento (opcional)

i) Resumo em Inglés ou Frances do Trabalho de Doutoramento (opcional)
iv) Curriculum Vitae;

v) Parecer(es) do(s) orientador(es);

vi) Parecer do Diretor do curso (quando aplcavel);

vi) Declaracao relativa 2o deposito no RepositoriUM;

vil) Requerimento de excecionalidade de depdsito no RepositoriUM
(quando aplicavel);

i#) Declaragao de percurso escolar;

X) Comprovativo do pagamento dos emolumentos relativo ao pedido de
provas pablicas.

Y
O

Estudante nao avanca com o
preenchimento do requerimento de
provas pablicas

— @

Estudante ¢ informado que possui
irregularidades que devera corrigir

@

Estudante ¢ informado que devera
entrar em contacto com os Servigos
Academicos.

—@

Estudante ¢ informado que devera
entrar em contacto com a Divisdo
mica

do requerimento de provas publicas?

{2.1.7b) Submeter
requerimento de provas
publicas

8b) Gerar comprovativo

@

Estudante ¢ informado que devera

aceitar os termos e condicdes para

submeter o requerimeno de provas
ablicas

de entrega de requerimento
de provas publicas
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Portal Academico (PA)
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Figura 5: Representacao grafica, em notacdo BPMN, da submissao do requerimento de provas publicas (grau de Doutor).
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{2.1.1b} Apresentar ao estudante condicdes e regras para a Ssubmissdo do requerimento de provas
publicas. Em momento prévio ao inicio do preenchimento do formulario de requerimento de provas
publicas, o estudante visualiza informacao relativa as condicdes e regras que devem ser respeitadas

para a submissao do requerimento.

{2.1.2b} Confirmar dados da inscricdo do estudante. O estudante visualiza com informacao relativa a sua

inscricao. E solicitado que confirme os dados apresentados.

{2.1.3b} Consultar registo de informacdo do identificador TID pelo RENATES. O estudante introduz o
identificador TID referente ao registo do tema da sua tese. O estudante visualiza a informacao extraida

da plataforma RENATES associada ao identificador TID previamente introduzido.

{2.1.4b} Indicar ramo de conhecimento, especialidade (quando existente), titulo e tipo de financiamento
publico. O estudante introduz informacéo relativa ao ramo do conhecimento e especialidade (quando
existente) associados ao grau de doutor e introduz também o titulo do trabalho de Doutoramento

(tese/obra).

{2.1.5b} Carregar documentos necessarios. O estudante carrega (upload) a documentacdo necessaria a

submissao do requerimento de provas publicas.

{2.1.6b} Aceitar os termos e condicbes estabelecidos. Para concretizar a submissdo do requerimento, o
estudante deve aceitar os termos e condicdes estabelecidos, comprometendo-se com a informacao

fornecida.

{2.1.7b} Submeter requerimento de provas publicas. O estudante submete o requerimento de provas

publicas.

{2.1.8b) Gerar comprovativo de entrega de requerimento de provas publicas. E emitido um comprovativo
de submissdo do requerimento de provas publicas que podera ser descarregado (dowrfload) em

qualguer momento.
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Validacdo do requerimento de provas publicas (grau de Doutor)

Business Process :: {2.2b} Validacdo do requerimento de provas publicas /

{2.2.2b} Efetuar correcoes

Estudante

Notificar estudante
@ para a necessidade
de correcdes

N3o

Divisdo Académica

{2.2.1b} Verficar
validade do
requerimento de provas
publicas

Requerimento de
provas publicas
aceite

Requerimento de
provas publicas esta
valido?

Figura 6: Representacao grafica, em notacao BPMN, da validacao do requerimento de provas publicas (grau de Doutor).

{2.2.1b} Verificar validade do requerimento de provas publicas. A Divisdo Académica decide sobre a
correcao e aceitacdo do requerimento de provas publicas submetido pelo estudante. No caso do
requerimento se encontrar incompleta ou erradamente instruido, a Divisdo Académica notifica o

estudante para a necessidade de efetuar correcoes.

{2.2.2b} Efetuar correcdes. Apos notificacao, por email, o estudante procede as correcoes solicitadas.

3 Mddulos informaticos de suporte a desmaterializacao do processo

A desmaterializacdo do processo de provas publicas é suportada por um modulo informatico principal
(modulo de provas publicas) que interopera com outros modulos informaticos do Sistema de Informacéo
da Universidade e com uma plataforma informatica (externa a UMinho) da responsabilidade da Direcéo-
Geral de Estatisticas da Educacao e Ciéncia (DGEEC):

a) Portal Académico (https://alunos.uminho.pt) - onde o estudante de mestrado ou de doutoramento
submete o requerimento de provas pubicas.

b) /ntranet (https://intranet.uminho.pt) - onde a Unidade Orgéanica e a Divisao Académica validam os
requerimentos de provas pubicas.

¢) Modulo de inscricoes - para verificacdo automatica da situacdo administrativa do estudante de
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mestrado ou de doutoramento que pretende submeter o requerimento de provas publicas.

d) Modulo de propinas - para verificacdo automatica da situacao financeira do estudante de mestrado
ou de doutoramento que pretende submeter o requerimento de provas publicas.

e) Plataforma RENATES (https://renates2.dgeec.mec.pt/) - para extracdo automatica da informacao
associada ao registo do tema da tese relativa ao estudante de doutoramento que pretende submeter o

requerimento de provas publicas.

Acesso a partir do Portal Académico

A partir da parte privada (i.e., apos autenticacdo) do Portal Académico da UMinho (https://alunos.uminho.pt >
Secretaria Eletrénica > Requerimento de Provas Pblicas), 0S estudantes podem aceder as seguintes funcionalidades
disponibilizadas pelo principal modulo informatico responsavel pela desmaterializacao do processo:

a) consultar as condicdes e regras que devem ser respeitadas para a submissao de requerimentos de
provas publicas;

b) submeter requerimentos de provas publicas;

c) corrigir requerimentos de provas publicas submetidos;

d) obter comprovativo de submissao de requerimentos de provas publicas.

O acesso as funcionalidades referidas nas alineas b), c) e d) anteriores depende da verificacdo

automatica do cumprimento das condicoes de submissao de requerimento de provas publicas.

x  +

&« (¢} https://alunos.uminho.pt/pt/privat

Portal Academico

Yy siUR L

Universidade do Minho | Portal Académico Logout © EN

9 onde estsno Campus
Inicio Estudantes EstudantesIN Candidatos Alumni LicenciaturasMI Mestrados  Doutoramentos & contactos

‘O MEU PERFIL SECRETARIA ELETRONICA BOLSA DE EMPREGO ‘QUALIDADE NO ENSINO

PT > AreaPrivada Inscrides ‘ Bem vindo Turkan Baltacioglu

Pedidos

O meu perfil v
Parques

Avi

Suplemento ao diploma

Secretaria eletrénica v

Bolsa de Emprego v

Pré-inscrigses Blackboard
Qualidade no ensino v

Placard eletrénico | AP
Candidaturas a mobilidade OUT | i i ‘y o
Candidaturas a mobilidade OUT - Estégios - :/ ik —— 1\ '._1 l
e - \ | e B
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P ‘i 15 i \
% ﬂ—l L e,

Figura 7: Acesso a partir do Portal Académico.
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Acesso a partir da /niranet

A partir da parte privada (i.e., apds autenticacao) da /nfranet da UMinho (https://intranet.uminho.pt > Area de
Trabalho > Gestdo Académica > Provas Publicas), @s Unidades Organicas e a Divisdo Académica podem aceder as
seguintes funcionalidades disponibilizadas pelo principal moédulo informatico responsavel pela
desmaterializacéo do processo:

a) aceder a documentacao correspondente a cada requerimento de provas publicas;

b) verificar a validade dos requerimentos de provas publicas submetidos;

¢) notificar a necessidade de corrigir requerimentos de provas publicas submetidos.

O acesso as funcionalidades referidas nas alineas a), b) e c) anteriores depende de configuracéo
efetuada pela Direcdo de Tecnologias e Sistemas de Informacdo (DTSI), mediante indicacdo das
Unidades Organicas e da Divisdo Académica de dois perfis de acesso distintos: (1) decisédo sobre a
correcao e aceitacao dos requerimentos de provas publicas submetidos; (2) consulta dos requerimentos

de provas publicas submetidos.

B Gesto Académica - ProvasAcad. X =+ - m
<« C & intranetuminho.pt/work/GestaoAcademica/SitePages/ProvasAcademicas.aspx * O
0
}I{ INTRANET - UMINHO
ADMINISTRAGAO - GESTAODOCUMENTAL ~ GESTAOACADEMICA -  GESTAOADMINISTRATIVA  ~ INFRAESTRUTURA ~ SUPORTE  ~
Candidaturas 3° Ciclo
Acredita3o Ciclos de
PROVAS PUBLICAS Estudos
Gestzo do Catalogo de
PROVAS PUBLICAS PROVAS DEMESTRADO @
Pautas
520 0 CoRReoes (0) RO .20 o Servico Letivo ENTo VALDAD0 (0)
Gestao Inqueritos UOEI
Ano Letivo YR | iorarios dos Curso Escola/Instituto
Se S Docentes/Curso/Salas
Sem registos
Informagao Academica dos
= - > = Recl. Pag. 1 de 1, registo 0 a 0 de 0

Candidaturas Alunos UM
Monitorizagdo do DUC
Publicagdes academicas

Provas Publicas

4 PORTUGAL
- < Bl cowrs, 95520

__COMPETE _ 020

COPYRIGHT 2013 UNIVERSIDADE DO MINHO

Figura 8: Acesso a partir da Intranet.
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4 Outros dados disponibilizados

O principal médulo informatico responsavel pela desmaterializacdo do processo de provas publicas,
para além das funcionalidades referidas anteriormente, disponibiliza diversos tipos de dados para fins de
monitorizacdo do proprio processo e de producdo de indicadores de desempenho institucional,

nomeadamente:

— caracterizadores dos tipos de requerimento de provas publicas submetidos

— caracterizadores do estado das instancias do processo de provas publicas em curso

— caracterizadores das instancias do processo de provas publicas concluidas

O conjunto de dados disponibilizados encontra-se em continua evolu¢cdo como forma de acompanhar os

contextos e as dinamicas de suporte a tomada de decisdo estratégica na UMinho.
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